
ПРИЛОГ 3: 
КЊИГА ПОСЛОВНИХ ПРОЦЕСА
ПРОЦЕС

	НАЗИВ СУБЈЕКТА
ЈП Дирекција за изградњу и развој града Х
	ШИФРА ПРОЦЕСА

РФП1

	
	ВЕРЗИЈА ДОКУМЕНТА

1

	НАЗИВ ПРОЦЕСА

	Процес плаћања

	ЦИЉ ПРОЦЕСА

	Благовремено и тачно плаћање обавеза по свим основама


	КРАТАК ОПИС ПРОЦЕСА

	УЛАЗ
	Налог за плаћењ, евиденција доспјелих обавеза

	АКТИВНОСТИ/ГРУПЕ АКТИВНОСТИ - ПОДПРОЦЕСИ
	Израда прегледа КУФ-а и одобравање истог за плаћање од стране извршног директора;
Припрема и достављање вирмана на потпис;

Достављњње вирмана банци (директно или електронски);

	ИЗЛАЗ
	Плаћене доспјеле обавезе 

	РЕСУРСИ/СРЕДСТВА ПОТРЕБНИ ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРОЦЕСА

	Запослени, финансијска средства за исплату обавеза, програмска и информатичка подршка,


	ЗАКОНСКИ ОКВИР (закони, подзаконски акти, процедуре које се односе на процес)

	Закон о рачуноводству и ревизији Републике Српске 
Закон о порезу на доходак Републике Српске

Закон о порезу на добит Републике Српске

Закон о доприносима Републике Српске

Закон о облигационим односима Републике Српске

Правилник о рачуноводству, рачуноводственим политикама и ревизији

	ВЛАСНИК ПРОЦЕСА

	Шеф Службе за рачуноводство и финансијске послове

	ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ У КОЈИМА СЕ ОДВИЈА ПРОЦЕС

	Служба за рачуноводство и финансијске послове

	ПОВЕЗАНИ ПРОЦЕСИ

	Процес књижења

Процес канцеларијског пословања

	
	ПРИПРЕМИО
	КОНТРОЛИСАО
	ОДОБРИО

	ИМЕ И ПРЕЗИМЕ
	
	
	

	ПОТПИС
	
	
	

	ДАТУМ
	
	
	


ПРИЛОГ 4:                                                                       РЕГИСТАР РИЗИКА
А – Утврђивање и процјена ризика

	НАЗИВ СУБЈЕКТА
	ЈП Дирекција за изградњу и развој града Х

	Назив организационе јединице
	Служба за рачуноводство и финансијске послове

	Назив и шифра пословног процеса
	Процес плаћања  РФП1

	Циљ 
	Благовремено и тачно плаћање обавеза по свим основама



	Р. број
	РИЗИК
	Категорија ризика
	Узрок ризика
	Утицај/посљедица ризика
	Инхерентни ризик
	Постојеће активности за ублажавање/елиминисање ризика
	Резидуални ризик

	
	
	
	
	
	Утицај
	Вјероватноћа
	Укупно
	
	Утицај
	Вјероватноћа
	Укупно

	1.
	Пробијање рокова за плаћање доспјелих обавеза
	Финансијски
	Недостатак финансијских средстава и/или неажурне евиденције
	Повећање обавеза у смислу затезних камата и трошкова судских поступака
	4
	4
	16
	Израда мјесечног прегледа КУФ-а 
	4
	3
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Датум:  ____________________________  
               Руководилац организационе јединице: _____________________________________
Б – Управљање ризиком

	НАЗИВ СУБЈЕКТА
	ЈП Дирекција за изградњу и развој града Х

	Назив организационе јединице
	Служба за рачуноводство и финансијске послове

	Назив и шифра пословног процеса
	Процес плаћања  РФП1

	Циљ 
	Благовремено и тачно плаћање обавеза по свим основама



	Р. број
	РИЗИК
	Врста одговора на ризик
	Додатне мјере за ублажавање ризика
	Резултат мјере
	Потребни ресурси
	Лице одговорно за спровођење мјере
	Рок за спровођење мјере
	Повезане организационе јединице/организације
	Приоритет

	1.
	Пробијање рокова за плаћање доспјелих обавеза
	Смањивање ризика
	Израда интерне процедуре која ће прописати израду седмичних прегледа КУФ-а и детаљна задужења везана за праћење евиденције доспјелих обавеза и плаћање истих 
	Интрна процедура
	Људски ресурси
	Шеф Службе за рачуноводство и финансијске послове
	31.12.2023.
	-
	Средњи


Датум:  _____________________________
               Руководилац организационе јединице: ____________________________________
В – Праћење ризика

	НАЗИВ СУБЈЕКТА
	ЈП Дирекција за изградњу и развој града Х

	Назив организационе јединице
	Служба за рачуноводство и финансијске послове

	Назив и шифра пословног процеса
	Процес плаћања  РФП1

	Циљ 
	Благовремено и тачно плаћање обавеза по свим основама



	Р. број
	РИЗИК
	Предузете додатне мјере за ублажавање ризика
	Напредак (%)
	Коментари и проблеми
	Преостале активности
	Очекивани датум завршетка
	Процјена преосталог ризика након имплементације мјера ублажавања
	Прихватљив ниво ризика

	
	
	
	
	
	
	
	Утицај
	Вјероватноћа
	Укупно
	

	1.
	Пробијање рокова за плаћање доспјелих обавеза
	Израда интерне процедуре која ће прописати израду седмичних прегледа КУФ-а и детаљна задужења везана за праћење евиденције доспјелих обавеза и плаћање истих 
	50%
	Због недостатка људских ресурса није у потпуности завршена израда интерне процедуре
	Завршити израду интерне процедуре 
	28.2.2024.
	
	
	
	


Датум:  ____________________________ 
               Руководилац организационе јединице: ___________________________

[image: image1.png]


[image: image2.png]


[image: image3.png]



