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	ВЕРЗИЈА ДОКУМЕНТА
1

	НАЗИВ ПРОЦЕСА

	Процес обрачуна и исплате плата 

	ЦИЉ ПРОЦЕСА

	Циљ процеса је благовремен и тачан обрачун и исплата плата запосленима.

	КРАТАК ОПИС ПРОЦЕСА

	УЛАЗ
	Преглед присуства запослених на послу (шихтарица)

	

           АКТИВНОСТИ
	· Прикупљање података потребних за обрачун плата; 
· Израчунавање промјена у односу на претходни мјесец (боловања, прековремени рад, годишњи одмор,обуставе); 
· Унос података у систем за обрачун плата; 
· Обрачун плата за текући мјесец; 
· Контрола
· Захтјев за пренос плата банци; 
· Захтјев за исплату средстава на рачуне запослених; 
· Припрема и дистрибуција платних листи запосленима; 
· Израда и достављање извјештаја надлежним органима и институцијама у вези плата.

	                 ИЗЛАЗ
	Благовремено и тачно обрачунате и исплаћене плата запосленима.

	РЕСУРСИ ПОТРЕБНИ ЗА РЕАЛИЗАЦИЈУ ПРОЦЕСА

	Запослени, информатичка подршка и канцеларијски материјал, финансијска средства

	ЗАКОНСКИ ОКВИР (закони, подзаконски акти, процедуре које се односе на процес)

	Закон о  платама; Посебан колективни уговор

	ВЛАСНИК ПРОЦЕСА

	Руководилац Одјељења за рачуноводство и финансије 

	ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ У КОЈИМА СЕ ОДВИЈА ПРОЦЕС

	Одјељење за рачуноводство и финансије

	ПОВЕЗАНИ ПРОЦЕСИ

	Процес израде буџета, Процес кадровско пословање


	
	ПРИПРЕМИО
	КОНТРОЛИСАО
	ОДОБРИО

	ИМЕ И ПРЕЗИМЕ
	
	
	

	ПОТПИС
	
	
	

	ДАТУМ
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